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Microsoft Teamsを使用した
オンライン学習のための

マニュアル

～課題編～

〇課題機能でできること

Teamsをハブにして生徒一人一人へ課題配布、
課題提出、採点、フィードバックまでの
すべてを一元管理することが可能

課題の種類
・さまざまな種類のファイル（添付）
・Formsを使って作成した小テスト（クイズ）
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オンライン学習①「課題」

①アプリバーの「課題」メニューをクリックし、出題する対象を選択し、
【次へ】をクリック

オンライン学習①「課題」

②「作成」をクリックして、課題の種類を選択する
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オンライン学習①「課題」

③「リソースを追加」し、ファイルの編集の可否を設定して、
【割り当てる】をクリック

参考資料や解答用紙、
ＰＤＦを添付できます

追加したリソース
（ファイル）を
生徒が編集できる
かどうか設定する

オンライン学習①「課題」

⑤課題が通知され、投稿タブに表示される



4

オンライン学習①「課題」

〇課題が通知（生徒側の画面）

オンライン学習①「課題」

〇課題の表示と提出（生徒側の画面）

生徒は上書き保存
すれば【提出】を
クリックするだけ
でよい

生徒は作業の追加よ
りファイルデータを
添付して【提出】を
クリック



5

オンライン学習①「課題」

〇提出状況の確認（教員側の画面）

オンライン学習①「課題のフィードバック」

〇課題の採点（教員側の画面）
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オンライン学習②「課題（小テスト）」

①出題する対象クラスを選択

オンライン学習②「課題（小テスト）」

②クイズを選択
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オンライン学習②「課題（小テスト）」

③小テスト（クイズ）に使用するフォームを選択する

オンライン学習②「課題（小テスト）」

④ブラウザが立ち上がるので、フォームの作成を開始する

〇〇〇〇

※サインインが必要です
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オンライン学習②「課題（小テスト）」

⑤フォームの種類を選び、タイトルと出題方法を選択

オンライン学習②「課題（小テスト）」

⑥小テスト（クイズ）を作成する

データは入力とほぼ同時に
自動保存されます
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オンライン学習②「課題（小テスト）」

⑦Teamsに戻って、作成した小テスト（クイズ）を選択する

オンライン学習②「課題（小テスト）」

⑧手順、期限等を設定し【割り当てる】をクリック
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オンライン学習②「課題（小テスト）」

〇テストの通知（生徒側の画面）

オンライン学習②「課題（小テスト）」

〇小テストへの回答（生徒側の画面）



11

オンライン学習②「課題（小テスト）」

〇各課題の提出状況を確認（教員側の画面）

オンライン学習②「課題（小テスト）」

〇提出状況の確認（教員側の画面）

点数表示
される


